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Activacion de cuenta de correo institucional

Estimado alumno de nuevo ingreso, te damos la mas cordial bienvenida a este inicio de ciclo semestral 1.20-21y
te deseamos el mejor de los éxitos en esta nueva etapa.

Este manual se ha creado con el fin de orientarte en la activacién y acceso de tu cuenta de correo institucional.
Sigue los siguientes pasos:

1. Desde el navegador de internet de tu preferencia accede a la pagina web del plantel en la siguiente liga:
https://cdmx.conalep.edu.mx/aobregon2/

® WhatsApp X | #% Inicio | Plantel Alvaro Obregén || X | [} go.microsoft.com %=

< O D No seguro ttps://cdmx.conalep.edu.mx/aobregon2

iCONALEP
es tu opcion! .

Plantel Alvaro bregén Ii

Bienvenido

Una vez estando en la pagina web del plantel, da clic en la opcidén de correo, que es la que se muestra encerrada
en un circulo rojo en la imagen, esta liga te llevara a la siguiente pagina.
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2. En esta pagina, te solicita que ingres la cuenta de correo que obtuviste cuando realizaste tu inscripcién
en linea, una vez que lo escribas das click en siguiente.

Nota: otra manera de llegar a esta pagina es, escribiendo la siguiente direccidon en cualquier navegador.
http://correo.conalep.edu.mx

B :
@ Iniciar sesién en Outlook X ar

& C {} @& login.microsoftonline.com : e?clie - - o % H @ -

* YouTube @8 Noticias & Maps CNDH @ CEVINAI @ INDESOL | MéxicoX B Iniciar sesién en Ou... * Capacitacién Micro... » AULAS VIRTUALES...

o conalep

Iniciar sesion

Continuar a Outlook

Iniciar sesion con una |l

e desea escribirtexto. Servicios en Linea de CONALEP Oficinas Nacionales

Términos deuso  Privacidad y cookies

Es importante recordarte que, la conformacién del correo es sdélo con letras minusculas.
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3. Como siguiente paso, te pedira tu contrasefia que también obtuviste durante tu inscripcién. Recuerda
poner tu contrasefia tal como aparece (Mayusculas, Minusculas, Niumeros, etcétera).

@ Iniciar sesién en Outlook X <+

& C 1} & login.microsoftonline.com 0 o ¥ H @

» YouTube @8 Noticias & Maps CNDH 7 CEVINAI @ INDESOL | MéxicoX & Iniciar sesién en Ou... » Capacitacién Micro... » AULAS VIRTUALES...

o conalep
&« -@df.cona!ep.edu.mx

Escribir contrasena

< sesseaee >

He olvidado mi contrasenia

Iniciar sesion

Servicios en linea CONALEP Distrito Federal

Téminos deuso  Privacidad y cookies

Da click en Iniciar sesion.

4. En el siguiente Necesitas actualizar la contrasefa porque se trata de la primera vez que inicia sesién o
porque la contrasefia expirod.

e En el primer recuadro escribirds la contraseia que obtuviste en tu inscripcién.

e En el segundo recuadro deberds escribir una contrasefia de tu agrado, la cual debe de contener
por lo menos 8 caracteres, entre los cuales debes de incluir letras Mayusculas, Minusculas,
Numeros y Caracteres especial para contar con una contrasefia segura.

e En el tercer recuadro debes de confirmar la contrasefia que acabas de crear.
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< C 1Y @& login.microsoftonline.com/c w H @

» YouTube @8 Noticias & Maps CNDH @ CEVINAI @ INDESOL | MéxicoX B Iniciar sesién en Ou... » Capacitacion Micro... » AULAS VIRTUALES...

0 conalep

soportecorreo.221@df.conalep.edu.mx
Actualizar contrasefia
Necesita actualizar la contrasefia porque se trata de

la primera vez que inicia sesion o porque la
contrasefia expiro.

Iniciar sesi6n

Servicios en linea CONALEP Distrito Federal

Téminos deuso  Privacidad y cookies

5. En el siguiente paso te aparecerd esta pantalla de informacidon donde deberds dar click en siguiente.

B Iniciar sesién en Outlook x

& C {} & login.microsoftonline.com

e
> YouTube @8 Notiias & Maps CNDH @ CEVINAI @ INDESOL |MéxicoX EE Iniciar sesiénenOu... » Capacitacién Micro..  » AULAS VIRTUALES...

<4 conalep
_@df conalep.edu.mx

Se necesita mas informacién

Su organizacion necesita mas informacion para
garantizar la seguridad de la cuenta

Usar otra cuenta

Mas informacién

desea escribir texto.

Servicios en linea CONALEP Distrito Federal

Términos deuso  Privacidad y cookies
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En la siguiente pantalla para asegurarnos de que pueda restablecer su contrasefa, necesitamos
recopilar informacion para poder comprobar su identidad. No usaremos esta informacion para enviarle
correo no deseado, sino para que su cuenta sea mas segura. Tendra que configurar al menos 1 de las
opciones siguientes:

no pierda el acceso a su cuenta X +

& cC 0 #@ accountactivedirectory.windowsazure.com r H @

» YouTube [@% Noticias & Maps CNDH = CEVINAI @ INDESOL | MéxicoX m Iniciar sesién en Ou... = Capacitacién Micro... »  AULAS VIRTUALES...

‘Jconaicp soportecorres.221@df.conalep.edu.mx ?

no pierda el acceso a su cuenta

Para asegurarnos de que pueda restablecer su contrasefia, necesitamaos recopilar informacidn para poder comprobar su identidad, No usaremos esta informacién para
enviarle correo no deseado, sine para que su cuenta sea mas segura. Tendrad que configurar al menas 1 de las opciones siguientes,

oTE &fono de autenticacion no esta configurado. Configurarlo ahora

0 Correo electrénico de autenticacion no estd configurade. Configurarlo ahora

Cémo ejemplo, seleccionaremos la opcidn del teléfono.

Aparecera la siguiente pantalla donde debemos elegir el pais al que pertenecemos y poner el nimero
celular a 10 digitos, una vez realizado lo anterior daremos click en el botdn de enviar mensaje de texto
sefialado con la flechal en rojo, esto le enviara un mensaje de texto al nimero celular introducido con
un cédigo, mismo que tendra que escribir en la casilla indicada y dar click el botédn comprobar sefialado
con una flecha2 roja

nopierda el accesoa sucuenta X+

&« C Y & accountactivedirectory.windowsazure.com % H @

» YouTube [@8 Noticias & Maps CNDH 2 CEVINAI @ INDESOL | MéxicoX m Inidiar sesién en Ou... » Capaditacién Micro... »  AULAS VIRTUALES...

‘Jcona.'cp @df.conalep.edu.mx ?

no pierda el acceso a su cuenta

Compruebe su numero de teléfono de autenticacién siguiente.

Teléfona de autenticacién
1 et )
Hemos enviado a su teléfono un mensaje de texto con un cédigo de verificacion.

(s ... J-
ﬁ
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8. Sirealizaste bien todos los pasos, se te presentara esta pantalla donde daras click en finalizar.

no pierda el acceso a su cuenta X +

&« C {} @& accountactivedirectory.windowsazure.com

* YouTube [G8 Noticias & Maps CNDH @ CEVINAI @ INDESOL | MéxicoX m Iniciar sesion en Ou...  » Capacitacion Micro... *  AULAS VIRTUALES...

@ conalep

soportecorrec.221@df.conalep.edu.mx ?

no pierda el acceso a su cuenta

Gracias. Usaremos la informacidn siguiente para recuperar su cuenta si olvida |a contrasefia. Haga clic en "Finalizar" para cerrar esta pagina,
Teléfono de autenticacion establecido es +52 5618175226, Cambiar

o Correo electrénico de autenticacion no estd configurado. Configurarlo ahera
m canesar

{

9. En algunas ocasiones aparece la siguiente pantalla donde indica si quieres mantener la sesién iniciada,

en esta opcidn das click en la opcion Si.

B Iniciar sesién en Outlook x  +

& C { @ login.microsoftonline.com o ¥ M@

» YouTube @8 Noticias & Maps CNDH 7@ CEVINAI @ INDESOL | MéxicoX & Iniciar sesion en Ou... » Capacitacién Micro... » AULAS VIRTUALES...

o conalep

x0000000x - @df.conalep.edu.mx
;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesion.

[_] No volver a mostrar

Servicios en linea CONALEP Distrito Federal

Términos deuso  Privacidad y cookies -
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10. En caso de no aparecer la pantalla anterior, te mostrara las siguientes pantallas para en las que deberas
dar click en las flechas de navegacion del lado derecho como se muestra en la imagen, hasta terminar
con la configuracién del correo y llegar a la pagina principal del correo.

Le damos la bienvenida

Hemos agregado nuevas caracteristicas y hemos
simplificado otras, gracias a los comentarios de nuestros
clientes.

< (i@ Robin Counts

‘@ Robin Counts

robincounts@outlaok com
[ Comeo electrnico ¥y Favorito
T

Busqueda mejorada

Busque los mensajes de una persona especifica y refine
la busqueda mediante palabras clave. Hemos logrado
que sea mas facil encontrar lo que busca.

&« C 1} & outlookoffice.com

» YouTube [g8 Noticias & Maps CNDH <> CEVINAI INDESOL | MéxicoX m Iniciar sesidn en Ou... » Capacditacion Micro... » AULAS VIRTUALES...

Disfrute del nuevo Outlook

Actualizado gracias a los comentarios de personas como
usted.
Mas informacion sobre nuevas caracteristicas v actualizaciones

desea escribir texto,

Av. Rémulo O “Farril s/n casi esquina con calzada de las Aguilas, Colonia las Aguilas Alcaldia de Alvaro Obregdn,

C.P. 01710, Ciudad de México, tel. 01 (55) 55931253, 56642817 y 56640627 Ext. 8003 gob.mx/conalep
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11. Listo, puedes comenzar a utiliza y a disfrutar de los beneficios de contar con una cuenta de correo para
estudiantes.

o} Co fatura de Proyecto de

&« C 1} & outlockoffice.com,

» YouTube [@8 Noticias & Maps CNDH 2 CEVINAI @ INDESOL | MéxicoX m Iniciar sesién enQu...  » Capacitacién Micro... »  AULAS VIRTUALES...

Outlook [FSRN:ITERET

~ Favoritos Prioritarios Otros Filtrar ~

[} Bandeja de entrada Empezar %

B Elementos enviad...
~ 0de6 completadas

Elegir la apariencia

B Enviar un mensaje

Y Borradores

Agregar favorito

~ Carpetas it Usar aplicaciones de Office

£ Bandeja de entra... D Obtener Outlook Mobile

& Borradores C':) Agregar cuenta de almacenamiente
=2 Elementos enviad... ,C{Q Importar contactos

0] Elementos elimin...

® Correo no deseado

= B &

Nota Importante. Hasta este momento que ya tienes activado y configurado tu cuenta de correo
institucional, es cuando puedes acceder a la herramienta de Microsoft Teams, con los datos de tu cuenta,
es decir, cuenta de correo electrénico institucional y tu nueva contrasefa.

Av. Rdmulo O “Farril s/n casi esquina con calzada de las Aguilas, Colonia las Aguilas Alcaldia de Alvaro Obregén,
C.P. 01710, Ciudad de México, tel. 01 (55) 55931253, 56642817 y 56640627 Ext. 8003 gob.mx/conalep
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Cabe mencionar que en tu cuenta de correo dispones de varias herramientas como es el caso de
(Microsoft Teams), para ver estas aplicaciones as click como se indica en las siguientes imagenes.

0} Correo: Jefatura de Proyecto de | X +
&« Cc 0O @ outlookoffice.com

*  YouTube 3 CNDH = CEVINAI ) INDESOL | MéxicoX m [Iniciar sesién en Ou...  » Capacitacién Micro... » AULAS VIRTUALES...

2 Buscar ® = Q &

~ Favoritos Prioritarios Otros Filtrar ~

[ Bandeja de entrada Empezar %

B Elementos enviad...
~ 0 de b completadas

Elegir la apariencia

B Enviar un mensaje

& Borradores

Agregar favorito

~ Carpetas i1 Usar aplicaciones de Office
Bandeja de entra... D Obtener Outlook Mobile
Borradaores C:_‘) Agregar cuenta de almacenamiento

B~ Elementos enviad... R Importar contactos

i Elementos elimin...

&) Correc no deseado

=2 # &

Av. Rdmulo O “Farril s/n casi esquina con calzada de las Aguilas, Colonia las Aguilas Alcaldia de Alvaro Obregén,
C.P. 01710, Ciudad de México, tel. 01 (55) 55931253, 56642817 y 56640627 Ext. 8003 gob.mx/conalep
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efatura de Froyeco de +

C 1} @& outlookofficecom

YouTube @8 Noticias & Maps CNDH 7= CEVINAI INDESOL | MéxicoX m [niciar sesién en Ou...  *= Capacitacion Micro... »  AULAS VIRTUALES...

ornee365 > i s 0 @

Aplicaciones

ios Otros Filtrar ~

ﬁ QOutlook ‘ OneDrive F

m Word a Excel

& PowerPoint u OneNote e
apariencia

Q SharePaint ﬁ Teams @

q Sway Forms caciones de Office

Outlock Mobile

x

yimpletadas

Todas las aplicaciones —»
cuenta de almacenamiento

Documentos

contactos

Av. Rdmulo O “Farril s/n casi esquina con calzada de las Aguilas, Colonia las Aguilas Alcaldia de Alvaro Obregén,

C.P. 01710, Ciudad de México, tel. 01 (55) 55931253, 56642817 y 56640627 Ext. 8003 gob.mx/conalep
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Teams - cargando +

w H @

= C {t @& teamsmicrosoftcom

* YouTube [ MNoticias & Maps CNDH 7= CEVINAI @ INDESOL | MéxicoX m Iniciar sesion en Qu...  » Capacitacion Micro... » AULAS VIRTUALES...

Microsoft Teams

I
®

= a3l
*®
0

Descargue la aplicacion de
escritorio de Teams para estar
mejor conectado.

Obtenga la aplicacion de Windows

< Utilice la aplicacién web en su lugar >¢

Legal Privacidad y cookies © 2020 Microsoft

desea escribir texto.

Av. Rdmulo O “Farril s/n casi esquina con calzada de las Aguilas, Colonia las Aguilas Alcaldia de Alvaro Obregén,
C.P. 01710, Ciudad de México, tel. 01 (55) 55931253, 56642817 y 56640627 Ext. 8003 gob.mx/conalep
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7y Chat | Microsoft Teams x +
& C 1t @& teamsmicrosoftcom

» YouTube @8 Not % Maps CNDH 7> CEVINAI INDESOL | MéxicoX m Iniciar

ijLo logro!
No importa desde donde ensefie, estamos encantados de que esté aqui. Le damos la
bienvenida a Teams.

Este espacio es suyo, asi que lleve a los estudiantes por un corrillo virtual, obtenga
ideas para trabajar juntos como clase, comparta su trabajo y sus comentarios, o

desea escribir texto. simplemente contacte a alguien y diga "Hola"

7y Chat | Microsoft Teams x +

< C { & teamsmicrosoft.com

» YouTube [G8 Noticias & Maps CNDH <» CEVINAI INDESOL € X m Iniciar sesién en Ou... -apacitacién Micro... »  AULAS VIR

Microsoft Teams Q, Buscar

Chat v v & Para: Escribe un nombre, correo electrénico. grupe o etiqueta ~

Recientes

Muevo chat

iNo esta seguro de cémo empezar
Vea los pasos a seguir:
1. Programe una reunién en linea para la clase
2. Publique un anuncio de bienvenida

desea escribir texto, iRl ULILE EES

O escriba para buscar.

Mostrarm

Escribe un mensaje nuevo

A ! 2 @ B B B

Cerrar

Av. Rdmulo O “Farril s/n casi esquina con calzada de las Aguilas, Colonia las Aguilas Alcaldia de Alvaro Obregén,

C.P. 01710, Ciudad de México, tel. 01 (55) 55931253, 56642817 y 56640627 Ext. 8003 gob.mx/conalep
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Finalmente te dejo estos 2 link que te servirdn de apoyo a tu acceso a la plataforma de Microsoft Teams.

e Como ingresar a Microsoft Teams: https://youtu.be/Pscch-Yes40
e Subir tareas a Microsoft Teams: https://youtu.be/9g08bTNXUz0
e Activacion de correo electrdnico: https://youtu.be/kKr4duwQBx4Y

Antes de concluir con el presente manual, quiero mencionarte que ante cualquier contratiempo que te
enfrentes con tu cuenta de correo, puedes solicitar apoyo via correo electrénico a la cuenta:

Soportecorreo.221@df.conalep.edu.mx
Puede ser desde cualquier correo personal proporcionando los siguientes datos:

e Nombre completo

e Matricula

e Grupo

e Correo electrdnico institucional
e Correo electrénico personal

e Fecha de nacimiento.

O acudir al plantel, cuando las condiciones de normalidad nos permitan regresar al él, te espero en la
Jefatura de Proyecto de informatica ubicada en el edificio administrativo, planta baja, junto a la jefatura
de Proyecto de Servicios Escolares.

Recuerda que tu correo electrénico institucional es la llave para ingresar a Consultar tus Calificaciones,
Becas, Reinscripciones, Titulacion y en este periodo de contingencia para poder comunicarte con tus
profesores.
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