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REGLAS DE CONVIVENCIA DE LABORATORIOS DE INFORMATICA '

El alumno debera portar su credencial vigente para tener acceso a tos laboratorios de informatica.
El docente debera registrar su ingreso en la bitdcora de acceso.

El docente debera ser puntual, solo se 1 dara 10 minutos de tolerancia para ingreso a los laboratorios después de este tiempo
se reprogramara la practica, ’ ‘ '

El alumno debera revisar el buen funcionamiento de su equipo de cémputo ya que después de 10 minutos é| se hara
responsable de su buen funciohamiento y cohservacion. '

En caso de que algtin equipo presente alguna dificultad se debera reportar con el personal responsable del area de forma

‘inmediata.

Para almacenar sus trabajos el alumno debera hacer uso de las herramientas digitales como el uso correo electrénico , one
drive, etc. ya que no se permitird el uso de USB

_ Sin excepcién alguna no se podrd introducir ni consumir alimentos y/o bebidas dentro de los laboratorios.

Durante su estancia en el laboratorio el docente sera el responsable del orden y Ia disciplina de los alumhos por lo que debera
permanecer con ellos en todo momento, de no ser asi se le suspendera el servicio y se reprogramaré la practica que se este
realizando en ese instante. : : :

Causara sanciones quien “grafitée”, dafie intencionalmente, raye, sustraiga o haga mal uso del mabiliario, equipo e instalaciones
del colegio. ' ’ ‘

Por ningtin motivo el alumno podréa:

a) Cambiar equipo de cémputo o partes como teclado y/o ratén de su lugar
b} Hacer uso de musica , videos y/o juegos ajenos a sus practicas ‘
¢) Chatear o hacer mal uso del internet.

El uso de teléfonos celulares estd prohibido, ya sea dentro del plantel o durante la realizacién de practicas deportivas, "
academlcas y culturales fuera del recinto escolar. Durante las clases se deberé apagar todo aparato electranico que porte el’
alumno y que distraiga o interfiera con el buen desempeno de la clase (teléfonos, Tabletas, IPad, radios, et¢c. y en general
cualquler objeto electrénico, etc.) quedando en el entendldo que el plantel, los docentes y personal administrative, etc., no se
hacen responsable por la pérdida o rebo de dichos aparatos, siendo obllgauon del portador el cuidado y custodla de dichos
artefactos. La no observancm de tal disposicién se hard acreedora a la suspensién, ya sea temporal o definitiva segln sea el
caso.

El slumno al salir de su sesién deberd dejar Iimpio y en orden su equipo y mobiliario.

El docente debera entregar a la jefatura de informatica la programacién de practlcas a realizar durante el semestre de acuerdo
a las guias pedagdgicas estab!emdas considerando el software disponible para la reallzauon de las practlcas

Se sugiere al docente terminar su practica 10 minutos antes de la hora establecida para que:
a) Eldocente realice un recorrido junto al encargado del laboratorio para comprobar la.entrega en buenas condiciones del
equipo y moblllarlo del [aboratorio. :
b) Anotar en la biticora de acceso la hora de termino de la sesién y/o las observaciones detectadas ( falta de limpieza, falla
de equipo, alumnos sin credencm] vio umforme etc)
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NORMATIVA’ -

. Nota: De las Reglas de Convivencia Escolar del Sistema CONALEP. TITULO TERCERQ. CONVIVENCIA ESCOLAR Capitulo f De |a convivencia escolar, '
Articulo 114 pag. 4243 A Derechos, VIi- A ingresar a talleres y laboratorios en los horatios determinados. de acuerde con los requisitas establecidos .
por el plante! CONALEP. IX.- A hacer uso del equipo, instalaciones, herramientas y materiales destinados a la reahzat:lon de las practicas en laboratorios
y tal1eres de acuerdoicon los requisitos establecidos por el Plantel CONALEP. pag. 44 B. Obligaciones I- Identificarse con la cradencial oficial expedida
por las autoridades del Plantel CONALEP y portarla durante su estancia en 8ste, asl como mostrarla en el moménte en el que se le requigra; i Portar
uniforme escolar en caso de que asi se haya acordado por escrito en reunién entre autoridades del plantel CONALEP, madres, padres, tutoras, tutores

/o estudiantes mayores de edad, conforme a la Guia de: Identidad Grafica Institucional. En caso de que se convenga entre las partes el uso de uniformes,

y con el objeto de proteger el gasto familiar, este debera ser el mistmo modelo, por lo menos para 1os tres afios que cursa una pefsena estudiante su
carrera regularmente, debiendo mantener la imagén institucional ¥ caracterlstlcas generales autorizadas por la Direccion General del CONALER , If
Cumpllr con las disposiciones acordadas entre titularidad de la dlreccton del Plantel COMNALEP y las madres, padres, tuteras o tutores en cuanto a los
crltenos de presentacion persohai como corte de cabello, uso de prendas de vestir, joyas entre otros, asi como el uso de los sanitarios y reas comunes.
Las reunlones que se realicen con padres de familia para este tema deben llevarse a cabo de manera democritica y [as decisiones deben ser tomadas
por la mayeria de los presentes. Asimismo, el uso de los bafios deberd ser conforme al sexo establecido en el acta de nacimiento, $in que &sto su ponga
falta de respete o discriminacién a la preferencia de género; V. Asistir puntualmente a todas sus clases, laboratorios, talleres, practicas, programas de
desarrollo integral del estudiante, servicio sacial y précticas profesionales o, €n su caso, campos chnu:os, en el lugary a la hora previamente estableados
supedltandose al registro y control que existen para tal efecto; Xif Cumphr coh lo establecido en el reglamento o lineamientos de talleres, laboratorios,
blblloteca, aulas, sanitarios, instalaciones deportivas, culturales y recreativas, asi como otros espac:os de uso comuan, determinados pot el plantel
CONALEP; Xiil. Cumplir con las medidas preventivas, de segundad y proteccién clvil o higiénicas, dictadas por el plantel CONALEP con el fin de preservar
su salud o su segundad XV. Cumplir con [as obligaciones que sefialan estas Reglas y las demds disposiciones aplicables. Capituio Il. De las infracciones
pég. 46 Articule 117, . No portar el uniforme escolar, cuando se haya acordado por escrito en reunién entre autaridades del plantel CONALEP, madres,
padres, tutoras o tutores y notificado a las personas estudiantes; Il No portar la credencial escolar del CONALEP autorlzada por el CE, RCEC y UODCDMX:
Articulo 118, 1. Faltar al respeto a cualquier mtegrante de la comunidad del Sisterna CONALEP |, IV. Sustraer sin.auterizacién por escrito, informacion,
documentacion, libros, herramientas, materiales ¢ equipo del plantel CONALEP VIl Danar o deteriorat mtencmnalmente la infraestructura y
eguipamiento del plantel CONALEP; '
Def reglamento para el uso de instalaciones y servicios de los Planteles del Sistema Nacional de Colegios de Educacién Profesional Técnica. Titulo
Septlmo Laboratorios de Computo Art. 109 Las o los alumnos y docentes deberan realizar solo las actividades académicas prewstas y en el horario
asignado, Art. 110 Las o los alumnos deberan ejecutar solo [as aphcacuones perinitidas para las actividades académicas previstas. No esta permitido
instalar software ajeno a los llcenmam|entos con que cuente el Plantel, Art. 117 En horas de clase, la 0 e| docente debe estar presente para que los
alumnos utilicen ¢l equipo, caso ccmtrar:o no serd permitido su uso. Art. 113 Las o los alumnos deberan mantener limpia su area de trabajo y tener un
comportamlento adecuado, por lo que- deben guardar silencic, no gritar, no jugar . no utilizar aparatos eléctricos o electrénicos y permanecer en su
area de trabajo Ar‘t 117 Esta prohibido cambiar de [ugar, sacar cables, accesorios o equnpo de los Laboratorios, las failas o faltantes que el alumno
detecte en el equ:po deben ser reportadas al'docente para que este solicite el soporte técnico que corresponda a la Direccion del Plantel, Art. 118 Las
o los alumnos que sean sorprenchdos haciendo uso no autorizado del equipo , software o recursos en linea , sin beneficio académico . deberan retirarse
mmedlatamente del Laboratorio v serd reportado a la Direccién del Plantel a fin de recibira sancidn correspondiente de acuerdo con el Reglamento
escolar para Alumnos del Sistema Nacional de Colegios de Educacién Profesional Técnica. El citado reporte puede realizarlo tanto el personal docente
¢omo el administrativo que lo detectara, independientemente de la amgnac:lon de grupos o nivel jerdrquico que ostente. Art. 119 Esta prohibido
introducir todo tipo de alimentos o bebidas, Art.122 Las computadpras del Laboratorio no pueden ser usadas para juegos, ni escuchar mu5|ca o
descargar raterial que pueda resultar nocivo para los programas, equipo o redes propiedad del CONALEP, sin autorizacion de la o del responsable del
area, Art. 125 Cuatquler eventualidad de hurto © dafio (ocasnonado por neghgenc:a yio :mpenma) al equipamiento contenido en el Laboratotio debera
ser subsanado por él ¢ los responsables de dicha eventualrdad
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