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Ciudad de México
Coordinacitn de Recursosy Servicios Generales

Ciudad de México, a 02 de enerc del 2026

No. Circular: UODSCRSG/04/2026

Asunto: Requisitos para selicitar

licericia sin goce de suelda

Expediente:4C.16/Licencia sin Goce de Sueldof07-2026

DIRECTORES {AS) Y ENCARGADAS DEL
DESPACHO DE LA DIRECCION DE PLANTELES
CONALEP EN LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Con el objetivo de garantizar una atencién oportuna en el trémite de la Licencia Sin goce de Sueldo, enmarcado
en las Condiciones Generales de Trabajo del CONALEP, se informa que se deberé de integrar ia siguiente
documentacién:

« Solicitud por escrito del rabgjador, indicande como facha de inicio el dfa 01 ¢ 16 de cada masy como
facha de término el dia 15 o el ditimo dfa del mes, segin corresponda.
»  Copia del recibo de pago.

Es importante destacar gue el derecho a disfrutar de estas licencias no es acumulabie y se otorgaré una sola
vez al afio, en perfodos consecutivos y nunca de forma ininterrumpida. Para el otorgamiento de la licencia, el
trabajador deberd presemtar la solicitud por escrito, respetando los plazos establecidos en el articulo 67° de

las Condiciones Generales de Trabajo vigentes.

Sin més por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Victor Manuel Herndndez Rosado
Coordinador de Recursos y Servicios Generales
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