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Coardinacidn de Reeursos y Servidas Generales

Ciudad de México, a 09 de enero del 2026

No. Circular: UOD/CRSG/08/2026

Asunto: Documentacion para pago

dela prestacién T jtulacién

Expediente: 4C.16/ Prestacion Titutacidn /11 -2026

DIRECTORES (AS) Y ENCARGADAS DEL
DESPACHO DE LA DIRECCION DE PLANTELES
CONALEP EN LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Con e objetivo.de asegurar una atencién cportuna en relacién con las solicitudes de pago de la prestacion
denominada “Ayuda para fa Titulacién™ se informa que, para gestionar dicho tramite, es necesario cumplir
con lz decumentacion reguerida conforme al Manual de Prestaciones CONALEP vigente y las disposiciones
emitidas por la Direccidn de Personal. A continuacién, se enlista 1os documentos gue deberd de presentarse en

original y copla:

1. Solicitud por escrito.

5. Factura de los gastos directos de titulacién. {este debera de contener 1a descripcién del pago de
situlacion, tesis, etc.)

3. Hoja con ia verificacién de factura emitida por el SAT.
(httgs:!iveriﬁcacfdi.fagturaelgctmnica.sat.gob.mx/)

4, Hojacon Impresién de pantalla de envid de factura y XML al correo sfacturas@cgnaiep.edu.mx}

5. Un ejemplar impraso de la tesis, asi cOMO copia del acta del examen profesional

6. Constancia del tramite del Titulo Profesional reconccido por fa Direccion General de Profesiones de la

S.EP.
7. En caso de iitularse @ través de cursos, seminarios, &tc. el trabajador deberd presentar la constancia

de inscripcidn.
Es fundamental sefialar que no se debe enviar la soficitud hasta gue toda la documentacion requerida esté
completa. En caso contrario, la solicitud no sera considerada y serd devuelta, 1o que ocasionard Un retraso en el

tramite de pago.

Agradecemds su atencién y colaboracién para curnplir con estos requisitos.
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victer Manuel Herndndez Rosado
coordinador de Recursosy Servicios Generales
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