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Coardinacién da Recursos y Servitios Ganerales

Ciudad de México, a 09 de enero del 2026

No. Circular: UOD/CRSG/G5/2026

Asuinto: Requisitos para solicitar

licencia Prepensionaria

Expediante:4C.17/Licencla Prepensionaria/02-2026

DIRECTORES (AS) Y ENCARGADAS DEL
DESPACHO DE LA DIRECCION DE PLANTELES
CONALEP EN LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Con el objetive de garantizar una atencién oportuna en ef trimite de |a Licencia Prepensionaria, cuyo
propésito es permitir que el trabajador de base realice los trdmites necesarios para acceder a su pensién par
jubilacién, cesantia en edad avanzada y/o retira poy edad y tiempo ante el Instituto de Seguridad y Servicics
Soclales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE) se informa que se deberd de integrar la siguiente
documentacion: '

«  Solicitud por escrito del trabajador, con fecha de inicic el 01 0 16 de cada mes y fecha de términc el
15 o el glimo diza del mes.

« Copia del recibe de pago.

s Expediente SINAVID actuzlizada.

‘Es fundamental resaltar que toda soliciud debers incluir les documentos soficitados #n original y copia
para que sea posible iniciar los tramites administratives correspondientes. En caso contrario, la solicitud no sera
procesada y [z documentacion sera devuelta, lo que causara retrases en el proceso.

Agradecemos su atencion y colaboracidn para curmiplir con estos req uisitos.

ATENTAMENTE
*Orgullosamente C

Victor Manuel Herndndez Rosado
Coordinador de Recursos y Servicios Generales
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