
                                                                             Plantel Magdalena Contreras  
                                                                   Dirección  

                                                                             Coordinación Ejecutiva  
 

 
Durango 17, Col. San Francisco Alcaldía Magdalena Contreras, C.P. 10820 Tel. 5556526833 ó 5556526808 

 

TRÁMITES ESPECIALES 
PERIODO ESCOLAR 2-2425 FEBRERO 2025 – JULIO 2025 

 
➢ Readmisiones, (alumnos que cursan nuevamente los módulos de 2º, 4° (modelo 2023)  y 6° (modelo 2018) (4 

materias en adelante) 
➢ Alumnos que solicitan cambio de plantel y/o carrera 
➢ Alumnos que solicitan cambio de turno 
➢ Alumnos que solicitan cambio de carrera 
➢ Alumnos que solicitan baja definitiva o temporal 
➢ Alumnos que solicitan readmisión con equivalencia 

*TODAS LAS READMISIONES Y CAMBIO DE PLANTEL SE INSCRIBEN EN EL TURNO VESPERTINO. (SIN 
EXCEPCIÓN) 

HORARIO DE ATENCIÓN DE 8:30 A 14:30 HRS 
TRAMITE LUGAR FECHA 

1.- Entrega solicitud de TRÁMITES ESPECIALES correctamente requisitada 
con todos tus datos firmada. (descargar de la página web 
https://cdmx.conalep.edu.mx/magdacon/) 
O de la página https://www.facebook.com/conalep.mac209 

Servicios Escolares  
Del 14 AL 17 DE ENERO DE 
2025 

Publicación de resultados. Servicios Escolares 14 DE FEBRERO DE 2025 

Si tu solicitud fue aceptada pasar a ventanilla de Servicios Escolares para 
continuar tu trámite 

Servicios Escolares 14 DE FEBRERO DE 2025 

Si la solicitud de readmisión fue aceptada: Solicitar recibo de pago de cuota 
voluntaria y seguro de vida estudiantil en Servicios Escolares y realizar pago 
en el banco, (excepto alumnos que solicitaron cambio a otro plantel) 

Servicios Escolares y 
BANCO BANORTE 

14 DE FEBRERO DE 2025 

Entregar original y dos copias del recibo pagado. Caja del Plantel 17 DE FEBRERO DE 2025 

Para realizar la reinscripción (readmisión o reingreso) presentar en 
ventanilla de Servicios Escolares: solicitud de reinscripción (descargar de la 
página web https://cdmx.conalep.edu.mx/magdacon/) o en la página 
https://www.facebook.com/conalep.mac209, recibo de cuota voluntaria y 
seguro estudiantil pagado y registrado en caja, expediente completo en un 
folder beige tamaño oficio (original y copia de certificado de secundaria, 
original y copia de acta de nacimiento, comprobante de domicilio, CURP, 
copia de INE de tutor, póliza de seguro de vida (descargar de la página web 
https://cdmx.conalep.edu.mx/magdacon/) o en la página 
https://www.facebook.com/conalep.mac209, constancia de vigencia de 
derechos IMSS 2024 (entrar a la página https://www.gob.mx/afiliatealimss 
paso 2 
Alumnos para sexto semetre entregar fotos para diploma 

Ventanilla de Servicios 
Escolares 

17 DE FEBRERO DE 2025 

Si la solicitud de cambio de carrera o turno fue aceptada pasar a servicios 
escolares para que te indiquen el trámite a seguir 

Ventanilla de Servicios 
Escolares 

17 DE FEBRERO DE 2025 

 
*TODAS LAS READMISIONES Y CAMBIO DE PLANTEL SE INSCRIBEN EN EL TURNO VESPERTINO. (SIN EXCEPCIÓN) 

OBSERVACIONES  
* NO SE ACEPTAN TRÁMITES EXTEMPORÁNEOS 

* LOS CAMBIOS DE TURNO ESTAN SUJETOS A DISPONIBILIDAD DE ESPACIO, SE CONSIDERA PROMEDIO, SER ALUMNO REGULAR (SIN 

ADEUDO DE MÓDULOS) Y BUENA CONDUCTA 

* LOS CAMBIOS DE PLANTEL ESTAN SUJETOS A LA DISPONIBILIDAD DEL OTRO PLANTEL  

* TODAS LAS READMISIONES Y CAMBIO DE PLANTEL SE LES ASIGNA TURNO VESPERTINO  

* PARA EL SEMESTRE  224-25, LA CUOTA VOLUNTARIA SERÁ DE $700.00 LO ANTERIOR FUE ACORDADO EN REUNIÓN CON PADRES DE 

FAMILIA. 
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