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Tramitar Proceso de Titulacion Modelo Académico 2018

1.-Solicitud Fisica: Entregar en ventanilla los siguientes documentos en copia y
escaneados en formato PDF (NO FOTOGRAFIAS), Archivos separados y Sin cortes de
margen (se realiza antes de finalizar 6to semestre)

v’ Constancia de No Adeudo (renombrado como No Adeudo)
v" Solicitud Proceso de Titulacion (renombrado como Solicitud)

Descarga de la pagina del plantel, llena con tinta azul tus datos y recaba las
firmas de los responsables para comprobar que No Adeudas material,
herramienta, acervo bibliogrdfico o equipo a las diferentes dreas del plantel.

e Acta de nacimiento (renombrado como DP)
e CURP Descarga Reciente no mas de 3 meses (renombrado como CURP)
e C(Certificado de Secundaria (renombrado como CS)

Verifica que los datos asentados en los documentos coincidan, si hay cambios
puedes acercarte a la ventanilla de certificacion para orientarte respecto a
los trdmites necesarios.

Certificado de Termino de estudios (renombrado como CTE)

) )
0‘0 0‘0

**Constancia de Liberacion de Servicio Social, Expedida por el area de
promocion y Vinculacién del plantel (renombrado como SS)

*» **Constancia de Liberacion de Practicas Profesionales Expedida por el drea
de promocion y Vinculacion del plantel (renombrado como PP)

Estos documentos los vas a entregar como indica la solicitud electrdnica.
**Si tiene dudas respecto a cdmo obtener las constancias consulta la guia
del area correspondiente.
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2.-Solicitud Electrdnica: Envia tu solicitud a dpr.adm012@df.conalep.edu.mx desde tu
correo electrdnico institucional.

Asunto: Tramitar Proceso de Titulacion

e Nombre completo

e Matricula

e C(Carrera

e Adjunta los siguientes documentos, Escaneados en formato PDF (NO
FOTOGRAFIAS), Archivos separados y Sin cortes de margen:

+» Certificado de Termino de estudios (renombrado como CTE)

+»+ Constancia de Liberacidn de Servicio Social, Expedida por el drea de
promocion y Vinculacién del plantel (renombrado como SS)

+»+» Constancia de Liberacion de Practicas Profesionales Expedida por el area
de promocion y Vinculacion del plantel (renombrado como PP)

3.-Acto Protocolario: el responsable de titulacidon te informara cuando acudir a ventanilla
por el Acta de Titulacion (se requiere entregues 4 fotografias tamafio titulo de frente, con
la frente descubierta, sin aretes, sin retoque, sin barba, sin bigote iguales, recientes,
blanco y negro (saco negro, camisa o blusa blanca) con fondo blanco en papel mate y con
auto adherible).
Todas las fotografias deben traer en la parte trasera los siguientes datos:
Nombre completo, Matricula, Carrera segun corresponda y abreviada (ASDI,
CONS, MASE, QUIN) y Grupo

4.-Solicitud en el SAAC (Portal Alumno): Una vez que se revise documentaciéon y esté
completa se asigna fecha de Protocolo de Titulacion y se responde por correo electrénico
institucional indicando que ya puede solicitar el tramite en el SAAC.
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VISION CONALE Profesionales Técnicos y Profesionales Técnicos
Bachiller en Mexico, gue cursan programas
reconocidos por su calidad.

En la pagina de Conalep ubicay
da clic en Portal Alumno (SAAC) R

Servicios

https://alumno.conalep.edu.mx/saac/

Noticias

Vi — = i ‘
Mar Mar Q_ Q T
‘ N — V- |

L
c A No es seguro | aIumno.conalep.edu.mx.38383,-saac,.’

GOBJERNO DE e :
MEXICO Tramites Gobierno Q|

CONALEP Misiény Visién  Estudiantes Prensa  Transparencia

Ingresar con Matricula y CURP Ingresar con Office 365

Matricula Ingresar matricula u Oﬂ:ice 365

Ingr Ingresa tus datos * ?:;L‘\I O]
® _ 1A= .: ”1!"' /\

CURP | Ingresar CURP

NOTA: En caso de presentar problemas con el inicio de sesion de Office 365, favor de ingresar con tu Matricula y CURP.
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Una vez que se revise tu documentacion y
asigne fecha de Protocolo de Titulacion se
notificara por correo electrénico
institucional para de que
solicites el tramite en el SAAC

= (SOLICITA TRAMITE)

EDUCACION E 9

ici ami 1 i0 SOLICITAR TRAMITE
Solicita Tu Tramite De Titulacién ENCUENTRA EAPLEO

A 33 P 1e14am. B

cional
fducativa

C A Noesseguro | alumno.conalep.edu.mx:38383/saac/home/titulacion/

Da clic en solicitar tramite de
titulacidon y el Status debera
cambiar a Tramite Solicitado

CO - SALIR

| EDUCACION | e

Requisitos: Status:

Para poder solicitar tu tramite de titulacion primero necesitas cumplir con los siguientes
requerimientos y documentos:

&  SerAlumno Egresado Del Sistema CONALEP.

[ Certificado De Terminacién De Estudios.

% Constancia De Liberacién De Servicio Social.

[  Constancia De Liberacién De Practicas Profesionales.

Protocolo De Titulacion. ENCUENTRA EMPLEO e
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Una vez que solicitas en el SAAC y dependiendo de los tiempos en
los procesos de validacion serd el tiempo para emisidon de Titulo,
el cual se enviarda por correo electronico institucional.

Consulta la Guia 4 Descarga e Impresién TITULO.

Finalmente, cuando recibes el correo con Titulo
electronico de P.T.B. debes esperar 30 dias habiles para
realizar el tramite de Cédula Profesional que es el
complemento de tu titulo.

Para ello consulta el archivo Guia 3 para tramitar
RFC_e.firma y Cédula electronica.

iYA ERES EGRESADO!
QUE CONTINUE ACOMPANANDOTE EL EXITO.
iESTAMOS ORGULLOSOS DE TI!

Conalep Xochimilco

2025 Calzada México Xochimilco No. 5722, Col. Tepepan, Alcaldia. Xochimilco. C.P. 16020, CDMX, Teléfonos: 55 56 76 07 30
s Ano de www.conalep.edu.mx http://cdmx.conalep.edu.mx/xochimilco/
- 1 La Mujer

Indigena


http://www.conalep.edu.mx/

