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Formato 
RECECLC_05:



Criterios:

• Utilizar el formato RECECLC_05 que se adjunta en Word.

• Requisitar un formato por cada actividad que se realice.

• Especificar claramente el Colegio Estatal, Unidad, Representación y el Plantel.

• Especificar el número de alumnos, docentes y personal administrativo que participe. Resulta

sumamente importante este dato para reportar el número de personas beneficiadas

con las actividades desarrolladas en los Colegios Estatales, Unidad o Representación.

• Enviar los reportes generados en formato Word.

• Incluir en los reportes los datos de contacto del responsable del seguimiento y envío de la

información que se solicitan. (no es necesario que incluya firma)



• Es importante que el resumen contenga evidencia fotográfica para ser incluida en el reporte

global que se entrega a las autoridades y se envía a los Colegios Estatales, Unidad y

Representación.

➢ Incluir fotos o capturas de pantalla, las cuales deben ser a color y de la mejor calidad

posible, para poder usarlas en el reporte global.

➢ Es altamente recomendable que los alumnos porten su uniforme al ser fotografiados.

➢ No incluir collage de fotografías, favor de incluirlas separadas en el formato.

Es muy importante que se envíe de esta forma para poder recuperar la información y las

fotos con la mejor calidad posible.
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