Asistente
Directivo

o o 5 o 5 o Total Total
1° semestre 2° semestre 3° semestre 4° semestre 5° semestre 6° semestre )
horas Créditos
Ri tacion simboli [ R tacion algebrai afica d
Manejo de espacios y cantidades 5/90 | 9 epresentacion simuolica y angular 4/72 | 7 epresentacion a g? raicay grafica de 3/54 | 5 Anélisis derivativo de funciones 5/90 | 9 Analisis integral de funciones 5/90 | 9 Tratamiento de datos y azar 5/90 | 9
del entorno relaciones
Objetivo general
J I g r . a p . C icacion ind. dient: . a . a Int tacion d d
Interaccién inicial en inglés 3/54 | 5 Comunicacion activa en inglés 3/54 | 5 omunlcacwrln n ’epen lente en 3/54 | 5 Comunicacién productiva en inglés | 3/54 | 5 | Comunicacién especializada en inglés | 3/54 | 5 " erprg auop © n(?rmas € 3/54 | 5
I I inglés convivencia ambiental
o
8 Ansisis de 1a materia y Ia energia oy | 7 Relacién entre compuestos organicos 4y | 7 |dentificacion de la biodiversidad 354 | s Interpretacion de fenomenos fisicos 4y | 7 Andlisis de fenolrvTenos ellecltrlcos, oy | 7 Filosofia 354 | s
“ y el entorno de la materia electromagnéticos y 6pticos
5
. . . . =
As I Stl r a I d I reCt I VO e n I a S § Comunicacion para la interaccion 5/90 9 Comunicacion en Ios{ ambitos escolar 3/54 5 Etica 2/36 4 Desarrollo ciudadano 3/54 5 Con'textualiz?xfién de fen(ﬁymenos 350 | s
. a social y profesional sociales, politicos y econémicos
3
funciones encomendadas con $
]
. . . t=| Procesamiento de informacién por
= ) L 5/90 9
ase en el proceso aaministrativo s medios digitales
w
. . .« . S
o
para optimizar, eficientar \ g
=3 Proyeccién personal y profesional 472 | 7
agilizar los recursos con los que -
o«
C u e nta I a Of I C I n a . Resolucién de problemas 5/90 9
Autogestion del aprendizaje 4/72 | 7
TOTAL *NFDB 35 14 11 15 15 11 101
p . q P . Manejo del d trol d R 7 i
Emprendimiento e innovacién 3/54 | 5 Manejo del proceso mercantil 4/72 | 7 Comunicacion empresarial 5/9 [ 9 anejoide p;z;?n € controtde 5/90 | 9 | Aplicacién de esténdares de calidad | 3/54 | 5
i Manejo de apllfécnones por medios 3/54 5 Caleulo financiero 5/90 9 Elaboraci6n de docl:u'ment'auon 5/90 | 9 Aplicacion del proceso de recursos 5/90 | 9 Disefio de}plroced'lmlentos 472 7
.% digitales personal y administrativa humanos administrativos
s
<
= on d t d trati
o q H N
35 Organizacion de empresas 3/54 5] Manejo de equipo de oficina 5/90 | 9 |Operacién de sistemas de informacién| 5/90 9 Control de agenda de trabajo 5/90 | 9 peracion Z:':aee';:sr;;mms ranvos 4/72 7
=
©
=
=
2
@ N o . . Administracién de los recursos de la
© Manejo del proceso administrativo 5/90 | 9 Control de documentacién 5/90 | 9 oficina 4/72 7
e
]
3
4
S ision de los sist d
Manejo del proceso contable 7/126 | 13 Control de sistemas de archivo 5/90 | 9 upervision ) é 08 5,'5 emas ce 4/72 | 7
administracion
| T [5/90 [ 9 ] ™ [s5/90 [ 9 ] T [5/90 [ 9 |
TOTAL *NFP + TT 0 21 24 20 20 24 109
TOTAL *NFDB + TT + *NFP 35 63 210 378
H* = Horas x semana / semestre C*= Créditos TT*= Trayecto Técnico Fecha de publicacién: 2018
*NFDB = Nucleo de Formacién Disciplinar Basica *NFP = Nucleo de Formacién Profesional

Trayecto 4° Semestre 5° Semestre 6° Semestre
Manejo del sistema administrativo Manejo del sistema de contabilidad
MANEJO DE SOFTWARE ADMINISTRATIVO | TT1 L ! CMINISErativ 90 ] s contabil 90 | Manejo del sistema de némina integral | 90
empresarial integral
APLICACION DE TECNICAS CONTABLES 112 Manejo de sistemas de contabilidad 90 | Manejo de la contabilidad administrativa 90 Operacion del sistema de costos 90
MANEJO DE TECNICAS DE IMPORTACION Y j i6 i icaci6 Scni imi
JO CNICAS ! ORTACIO! T3 Clasificacién arancelaria 90 Manejo de document'aaon de comercio 90 Aplicacion de t(lec.nlcas y procedllmlentos 90
“ EXPORTACION exterior para el trafico de mercancias
S
c
>
= . Comprension de lectura y escritura en
3 SERVICIO AL CLIENTE EN INGLES 114 P L, y 90 Atencion telefdnica a clientes en inglés 90 Ventas por teléfono en inglés 90
2 inglés
]
E Aplicacidn de procedimientos de
MANEJO DE OPERACIONES DE COMERCIO Manejo del marco regulatorio de comercio Aplicacién del marco regulatorio de . ] .
p TT5 . . -, 90 ) . . ., 90 comercio para la industria de 90
PARA LA INDUSTRIA DE EXPORTACION para la industria de exportacion comercio para la industria de exportacion e
LOGISTICA Y GESTION DE LA CADENA DE
TT6 Manejo de procedimientos logisticos 90 Disefio de redes de distribucion 90 Gestion de proyectos logisticos 90
SUMINISTRO
LIDERAZGO, INNOVACION Y . . ., . Disefo y aplicacidon de un proyecto
17 90 90 90
EMPRENDIMIENTO COMUNITARIO Liderazgo comunitario Elaboracién del plan de negocios comunitario
H*=Horas

EDUCACION

conalep



